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FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL VE BEŞERİ BİLİMLER ARAŞTIRMALARI ETİK KURULU 
BAŞVURU SÜRECİ
Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu’na yalnızca, girişimsel ve/veya girişimsel olmayan klinik araştırmalar kapsamında olmayan tüm insan kaynaklı araştırmalar için başvurulabilir. 
Örneğin, insan üzerinde beden bütünlüğüne müdahale içermeyen gözlemsel ve betimsel nitelikte (ölçek/skala çalışmaları, web üzerinden veya yüzyüze yapılan anketler, alan yazın taramaları, sistem-model geliştirme çalışmaları, veri kaynakları taraması, nitel araştırmalar, görüşme vb) araştırmalar ve deney niteliği taşımayan, biyolojik materyal (kan, idrar vb. biyolojik sıvılar ve numuneler) kullanılmayan insan araştırmaları Fenerbahçe Üniversitesi Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu tarafından incelenir.
Bunların dışında kalan çalışmalar, örneğin girişimsel olmayan klinik veya klinik araştırmalar Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu tarafından kabul edilmektedir.

Başvuru Sırasında:
· Başvurular, sorumlu araştırmacı tarafından, imzalanmış dilekçe ile birlikte Etik Kurul Sekreterliğine (Fenerbahçe Üniversitesi-Yazı İşleri ve Kararları Direktörlüğüne) yapılır.
· Etik Kurul toplantısından 7 iş günü önce yapılan başvurular toplantı gündemine alınır.
· Başvuru dosyası 1 adet çıktısı imzalı bir şekilde (telli dosya içerisinde hazırlanıp dosya üzerine sorumlu araştırmacının adı ve kurumu yazılmalıdır), WORD dosya formatında, imzasız olarak sosyal.etik@fbu.edu.tr e-posta adresine gönderildikten sonra etik kurul sekreterliğine ıslak imzalı olarak elden teslim edilir. 
· Eksik başvurular değerlendirmeye alınmaz. 

Düzeltme İstenilen Dosyaların Teslimi:
· İstenen düzeltmeler sonrası yapılan değişiklikler metin içerisinde renklendirme ile vurgu yapılarak belirtilir ve tekrar sosyal.etik@fbu.edu.tr  e-posta adresine gönderilir. 
· Ayrıca istenilen düzeltmelerin her birinin cevabını içeren bir rapor tüm araştırmacılar tarafından yazılarak imzalanır ve etik kurul sekreterliğine verilir.
· Düzeltme raporu içerisinde mutlaka düzeltmenin teslim edildiği tarih yazılmalıdır.
· Önerilen değişikliklerin yapılması ve eksiklerin tamamlanması için bekleme süresi 90 günü geçemez; bu süre aşıldığında başvuru dosyası geri çekilmiş kabul edilir.

Etik Kurul Onayı Sonrası:
· Etik kurul onayı alındıktan sonra araştırmada yapılan herhangi bir değişikliğin gerekçesi belirtilerek etik kurula yazılı olarak bildirilmesi gereklidir (yöntem, araştırmacı değişikliği gibi). 
· Etik kurul tarafından onaylanan araştırmaların onay yazısı Üniversitemiz EBYS sistemi üzerinden sorumlu araştırmacıya gönderilir.


FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL VE BEŞERİ BİLİMLER ARAŞTIRMALARI ETİK KURULU 
BAŞVURU FORMU (Form 1)

Başvuru Tarihi ;    ..…../……../20…..

	Başvurulan Bilim dalı
	□ Fen ve Mühendislik Bilimleri   
 □ Sosyal ve Beşeri Bilimler

	   Başvurunun statüsü:  

	 Yeni başvuru	      
 Revize edilmiş başvuru	
 Bir önceki projenin devamı

	
Başvuru Sahibi 

(Sorumlu Araştırmacı)

	Unvanı, Adı ve Soyadı
	

	
	Görevli Olduğu Birim
Fakülte, Yüksekokul, Merkez, Enstitü
	

	
	Bölüm, Program
	

	
	İletişim
	Cep: (0) ______________________
E-posta:____________________

	Yardımcı Araştırmacıların
	Adı Soyadı (Kurumu)
	

	
	İletişim
	Cep: (0)______________________
E-posta:____________________

	Araştırmanın Başlığı
	

	Araştırmanın Niteliği
(Uygun olan kutuyu işaretleyiniz)   
	□ Yüksek Lisans Tezi      □ Araştırma Projesi
□ Doktora Tezi                □ Diğer (belirtiniz)___________________

	Lisans üstü eğitim için Danışmanın Unvanı, Adı ve Soyadı, iletişim bilgileri
	
	İmzası

	Veri Toplanacak Dönem
	
 Başlangıç _____/____/_________ Bitiş _____/_____/________  

	Veri Toplanması Planlanan Yerler/Mekânlar, Kurum ve Kuruluşlar (Kurum adı, il, ilçe vb. ayrıntılı bilgi veriniz)
	

	Çalışmanın/Projenin desteklenip desteklenmediği:  	
	 Desteksiz		 Destekli

	
Destekleniyor ise destekleyen kurum:


	 Üniversite 	
 TUBİTAK	
 Uluslararası (belirtiniz) 	__________________________
 Diğer (belirtiniz) 		__________________________

	Desteklenen bir proje ise bütçesi:
	

	Bir önceki projenin devamı ise, yürütülen çalışma önceden onaylanan çalışmadan herhangi bir farklılık gösteriyor mu? 	
	 Evet		                                   Hayır  
Evet ise açıklayınız:……………………..

	Araştırma verilerinin toplanacağı kaynaklar.
	   Katılımcılar              Kültür varlıklarına ilişkin incelemeler
   Diğer (belirtiniz)………………………..

	Çalışma katılımcılara, herhangi bir şekilde yanlı/yanlış bilgi vermeyi, çalışmanın amacını tamamen gizli tutmayı gerektiriyor mu?
	 Evet		                                 Hayır  
Evet ise açıklayınız:………………………

	Çalışma katılımcıların fiziksel veya ruhsal sağlıklarını tehdit edici sorular/maddeler, prosedürler ya da manipülasyonlar/uygulamalar içeriyor mu?
	 Evet		                                 Hayır  
Evet ise açıklayınız:………………………..

	Katılımcı Sayısı:
	

	Örneklemde yer alacak katılımcıların seçim biçimi,
	

	Kontrol grup kullanılacak mı?  
	 Evet                	                      Hayır

	Araştırmanın hedef kitlesi



(Yanda sunulan listeden, çalışmanın katılımcılarını en iyi tanımlayan seçeneği veya seçenekleri işaretleyiniz.)
	    Üniversite Öğrencileri
    Çalışan Yetişkinler
    İş Sahibi Olmayan Yetişkinler
    Okul Öncesi Çocuklar
    İlköğretim Öğrencileri
    Lise Öğrencileri
    Ebeveynler
    Çalışan yetişkinler
    İşverenler
    Çocuk İşçiler
    Yaşlılar
    Zihinsel Engelli Bireyler
    Fiziksel Engelli Bireyler
    Hastalar
    Hasta yakınları
    Tutuklular
    Diğer (belirtiniz) _________________


	Araştırmanızda hangi veri toplama aracını kullanacağınızı işaretleyiniz.
(Birden fazlasını işaretleyebilirsiniz)

	    Anket 
     Ölçek
    Mülakat 
  Açık uçlu, yapılandırılmış/yarı yapılandırılmış yazılı ya da sözlü görüşme soruları vb.
    Gözlem
    Test uygulamak (Bilgi, beceri, başarı, yetenek vb.)
     Bilgisayar ortamında  uygulama 
    Video/film (görüntü) kaydı
    Telefon görüşmesi
    Ses kaydı
    Yüksek düzeyde uyarıma (ışık, ses gibi) maruz bırakma
    Radyoaktif materyale maruz bırakma
    Diğer (belirtiniz):__________________________

	Çalışmada kullanılan veri toplama araç ve gereçleri hakkında bilgi veriniz 
(Ölçek isimleri, geliştirenler, uyarlayanlar, geçerlik ve güvenirlikler ve varsa patentler hakkında bilgi veriniz)
	

	
Araştırmanın özeti
(Amacı, önemi, varsayımları, yöntemi, muhtemel çıktıları ve katkıları kapsayan ancak 350 kelimeyi geçmeyen kısa bir özet)


	

	Araştırmada kullanılacak sorular;
	

	Kurula Sunulan Belgeler

(Dosyanızda bulunan evrakları listeden işaretleyiniz)
	□Form 1: Etik Kurul Başvuru formu
□Form 2: Başvuru dilekçesi 
□Form 3: Araştırma Önerisi 
□ Form 4: Bilgilendirilmiş Onam Formu 
□ Form 5: Özgeçmişler 
□ Form 6: Taahhütname 
□ MEB Taahhütnameleri (varsa)
□ Diğer (belirtiniz) ____________________________________


			
	
	BAŞVURU DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER
	KONTROL

	Etik Kurul Başvuru Formu (Form 1)
	

	Etik Kurul Başvuru Dilekçesi (Form 2)
Sorumlu araştırmacı tarafından imzalanmış olmalıdır.
	

	Araştırma Önerisi (Form 3)
Araştırmanın niteliğinin belirtildiği; amaç, gereç ve yöntemin, istatistiksel yöntemlerin açıklandığı; tahmini bütçenin verildiği, tüm araştırmacıların özgeçmişlerini içeren, gönüllü onam formunun, veri toplama araçlarının bulunduğu ayrıntılı form doldurulmalıdır. 
	

	Bilgilendirilmiş Onam Formu (Form 4)
Araştırmanın içeriğine göre düzenlenmelidir. Çalışmaya 18 yaş altı gönüllülerin alınması planlanıyorsa çocuk rıza formu ile veli/vasi onam formu da hazırlanmalıdır.
	

	Özgeçmişler (Form 5)
Tüm araştırmacıların özgeçmişlerinin ayrı ayrı eklenmesi gereklidir.
	

	Taahhütname (Form 6)
Araştırmanın yürütücüsü ve tüm araştırma ekibi tarafından imzalanmış olmalıdır.
	




Sorumlu Araştırmacının  						
Adı Soyadı ve İmzası	




FORM 2
ETİK KURUL BAŞVURU DİLEKÇESİ ÖRNEĞİ


FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL VE BEŞERİ BİLİMLER ARAŞTIRMALARI ETİK KURULU BAŞKANLIĞI’NA



“…………………..…………..…………………………………………………………………………………………………………….”
Başlıklı çalışmamızın Kurulunuzca değerlendirilmesini saygılarımla arz ederim.




Sorumlu Araştırıcının 
Adı, Soyadı:
Adres ve İletişim Bilgileri:
Tarih:

İmza:





























FORM 3

FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL VE BEŞERİ BİLİMLER ARAŞTIRMALARI ETİK KURULU


ARAŞTIRMA ÖNERİSİ

                                                     

ARAŞTIRMANIN ADI
………………………………………………………………………………………………..


ARAŞTIRMA EKİBİ


	UNVAN, ADI SOYADI
	ÇALIŞTIĞI KURUM-BÖLÜM

	…………………………
(Sorumlu Araştırmacı)
	 …………………………………………………..

	……………………………..
	……………………………………………………

	……………………………..
	……………………………………………………

	……………………………..
	……………………………………………………

	……………………………..
	……………………………………………………

	……………………………..
	……………………………………………………

	……………………………..
	……………………………………………………



	











…/.../20…
1. ARAŞTIRMANIN ADI: 
Başlık çok kısa yada çok uzun olmamak kaydıyla araştırmanın bütünü hakkında fikir vermelidir. 

2. ARAŞTIRMANIN AMACI: Araştırmanın amaç ifadesi, araştırmacının niyetini, araştırmanın yapılacağı yeri, araştırmanın hedef kitlesini ve değişkenlerini içerecek şekilde yazılmalıdır. 

3. GİRİŞ VE GENEL BİLGİ: Araştırma konusu hakkında bilgi verilmelidir. Ana kavramlar açıklanmalıdır.  “Konu hakkında bugüne kadar ne tür çalışmalar yapılmış?” ve “Konu hakkında bilinmeyenler nelerdir?” sorularına yanıt verecek şekilde düzenlenmelidir. Araştırma problemi/sorusunun ne olduğu anlatılmalı ve araştırmanın sağlayacağı yararlar açıklanmalıdır.
 
4. GEREÇ VE YÖNTEM:
4.1.  Araştırmanın Türü: Araştırmanın türü açık ve net bir şekilde belirtilmelidır. Deneysel tasarımlarda yapılacak işlem ayrıntılı bir şekilde açıklanmalıdır.
4.2.  Araştırma Soruları/Hipotezleri: Tanımlayıcı çalışmalarda araştırma sorusu/soruları, deneysel çalışmalarda ise mutlaka hipotez/hipotezler yazılmalıdır. 
4.3.  Araştırmanın Değişkenleri: Araştırmanın bağımlı ve bağımsız değişkenleri belirtilmelidir. 
4.4.  Araştırmanın Yeri ve Zamanı: Araştırmanın nerede ve hangi zaman aralığında yapılacağı belirtilmelidir. 
4.5.  Araştırmanın Evren Örneklemi: Araştırmanın evreni ve örneklemi gerekçelendirilerek belirtilmelidir. Örnekleme yönteminin adı ve örneklem büyüklüğü yazılmalıdır. 
4.6.  Araştırmaya Dahil Olma ve Dışlanma Ölçütleri: Çalışmaya dahil olma ve dışlanma kriterleri açıklanmalıdır. 
4.7.  Veri Toplama Yöntemi ve Araçları: Verilerin hangi yöntemle (Öz bildirim, Gözlem, in-vivo ve in-vitro ölçüm) toplanacağı ayrıntılı bir şekilde açıklanmalıdır.  Kullanılacak veri toplama araçları ayrıntılı bir şekilde açıklanmalıdır. 
Ölçek kullanılacaksa; Ölçeği kimin ve ne zaman geliştirdiği, Türkçeye uyarlanan bir ölçekse kimin uyarladığı, ölçeğin neyi ölçtüğü, puanlaması, madde sayısı, alt faktörleri, alınabilecek minimum ve maksimum puan ile birlikte iç tutarlılık katsayısı belirtilmelidir. Ölçeklerin yayınladığı makalelere atıf yapılması unutulmamalıdır.
Herhangi bir cihaz/araç kullanılacaksa; markası ve modeli ile birlikte kalibrasyonunun ne zaman ve nasıl yapıldığı açıklanmalıdır.
İnvitro ölçümlerde; ölçümlerin hangi cihazlarda ve hangi kitler kullanılarak yapıldığı açıklanmalıdır.
Araştırmada katılımcılara yöneltilecek kişisel bilgi formu ve tüm veri toplama formları Ek’e mutlaka konmalıdır. 
4.8.  Verilerin Değerlendirilmesi: Verilerin değerlendirilmesinde kullanılacak istatistik yöntemler ve verilerin hangi programda değerlendirileceği belirtilmelidir.
4.9. Araştırmanın Bütçesi: Araştırmanın bütçesi ve nereden karşılanacağı belirtilmelidir.

5. KAYNAKLAR: Kaynaklar güncel ve konu ile ilgili olmalı ve kaynak yazımında APA formatı kullanılmalıdır. 

6. EKLER:
6.1. Bilgilendirilmiş Onam Formu
6.2. Veri Toplama Araçları
6.3. Özgeçmişler (Konuyla ilgili çalışmaları içeren kısaltılmış özgeçmiş)
6.4. Taahhütname 

FORM 4

FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ

BİLGİLENDİRİLMİŞ ONAM FORMU



Araştırmanın Adı: 

Sayın Katılımcı,
Yukarıda adı yazılı araştırmaya katılmak üzere davet edilmiş bulunmaktasınız.  Bu araştırmada yer almayı kabul etmeden önce, araştırmanın ne amaçla yapılmak istendiğini anlamanız ve bu bilgilendirme sonucunda kararınızı vermeniz gerekmektedir. Aşağıdaki bilgileri lütfen dikkatlice okuyunuz, sorularınız olursa sorunuz ve açık yanıtlar isteyiniz. 
Bu araştırma ile …………………………………………………………………………………. amaçlanmıştır. Bu araştırma, ………………………………………………………………  da yarar sağlayacaktır . Araştırma için ………………………………………………………………. izin alınmıştır. Araştırmaya sizin dışınızda ……. kişi katılacaktır.  Sizden bu çalışmada ……………………………………………………………….. yapmanız istenecektir. Bu işlem ………………. dakikanızı alacaktır. Bunun size ve yakınlarınıza hiçbir zararı olmayacaktır. Çalışmaya katılmakla parasal yük altına girmeyeceksiniz ve size de herhangi bir ödeme yapılmayacaktır.
	Bu araştırmaya katılıp katılmamakta tümüyle özgürsünüz. Gerek duyduğunuz tüm bilgileri istemeye ve doğru, açık, anlaşılır bilgi almaya hakkınız vardır. Araştırmaya katılmayı istemezseniz burada size verilen hizmet olumlu veya olumsuz şekilde etkilenmeyecektir. Gerekli gördüğü takdirde araştırmanın herhangi bir kısmında katılımcı araştırmadan çıkabilir, araştırmacı çalışmayı sonlandırabilir. Araştırmanın tüm aşamalarında kimlik bilgileriniz gizli tutulacaktır. Araştırma kapsamında elde edilen bilgiler bilimsel amaçlarla kullanılabilir gizlilik kurallarına uyulmak kaydıyla sunulabilir ve yayınlanabilir.
Araştırma ile ilgili daha fazla bilgiye ihtiyaç duyarsanız araştırmacıya  .............................. e-posta adresi veya …………...... numaralı telefondan ulaşabilirsiniz.


[bookmark: _Hlk511902069]Yukarıda yer alan ve araştırmaya başlanmadan önce katılımcılara verilmesi gereken bilgileri içeren metni okudum (ya da sözlü olarak dinledim). Araştırma kapsamında elde edilen şahsıma ait bilgilerin bilimsel amaçlarla kullanılmasını, gizlilik kurallarına uyulmak kaydıyla sunulmasını ve yayınlanmasını, hiçbir baskı ve zorlama altında kalmaksızın, kendi özgür irademle kabul ettiğimi beyan ederim

	İmza/Tarih 

Katılımcının Adı Soyadı 

	İmza/Tarih 

Sorumlu Araştırmacının Adı Soyadı



FORM 5

KISALTILMIŞ ÖZGEÇMİŞ FORMU


A. KİŞİSEL BİLGİLER
Adı ve soyadı:
Görev yeri:
İletişim bilgileri:


B. EĞİTİM BİLGİLERİ
Mezun olduğu Üniversite / Fakülte:
Lisansüstü eğitim bilgileri:
Akademik unvan (varsa):


C. YAYINLAR
Çalışma konusu ya da alanındaki başlıca eserleri (Konu ile ilgili en fazla 5 esere yer verilmelidir)




VARSA ARAŞTIRMA ETİĞİ/ARAŞTIRMA KONUSU İLE İLGİLİ EĞİTİM VE SERTİFİKALAR








** Tüm araştırmacıların kısaltılmış özgeçmişlerinin yukarıdaki örneğe göre ayrı ayrı eklenmesi gereklidir.


FORM 6
TAAHHÜTNAME ÖRNEĞİ

FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL VE BEŞERİ BİLİMLER ARAŞTIRMALARI ETİK KURULU BAŞKANLIĞI’NA,
…/…./20…

Araştırma Projesinin Başlığı:
Başvuru dosyasında verdiğim tüm bilgilerin eksiksiz ve doğru olduğunu, bu araştırma projesinin tüm aşamalarında bilim etiğine,  hukuk kurallarına, insan hak ve özgürlüklerine riayet edeceğimi, araştırma sürecinde çalışma protokolünde bir değişiklik olması durumunda Fenerbahçe Üniversitesi, Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu’na yazılı olarak bildireceğimi, bilimsel etik kuralları açısından beklenmeyen bir olay veya sonuç ortaya çıktığında Etik Kurulu haberdar edeceğimi, araştırma sürecinde Etik Kurul’un araştırmayı izlemeyi gerekli görmesi halinde gerekli bilgilendirmeyi yapacağımı ve istenilen tüm bilgi ve belgeleri sağlayacağımı, tüm yardımcı araştırmacıları etik ilkeler hakkında bilgilendireceğimi ve araştırma sürecinde Etik Kurulla ilgili tüm gelişmelerden onları haberdar edeceğimi, araştırmayla ilgili görüş ve şikâyetlerini Fenerbahçe Üniversitesi, Sosyal ve Beşeri Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu’na iletebilecekleri konusunda katılımcıları bilgilendireceğimi, katılımcılara iletişim bilgilerimi vererek, istekleri halinde araştırma sonuçları hakkında onları bilgilendireceğimi, bildirdiğim iletişim bilgilerinde bir değişiklik olması durumunda Etik Kurulu haberdar edeceğimi, aksi takdirde doğabilecek tüm olumsuz sonuçlardan şahsen sorumlu olacağımı taahhüt ederim.         

	ARAŞTIRMA EKİBİ
	ÇALIŞTIĞI KURUM
	İMZA

	……………………….. (Sorumlu Araştırmacı ) 
	………………………..
	

	………………………..( Araştırmacı)
	………………………..
	

	………………………..( Araştırmacı)
	………………………..
	

	………………………..( Araştırmacı)
	………………………..
	

	………………………..( Araştırmacı)
	………………………..
	

	………………………..( Araştırmacı)
	………………………..
	

	………………………..( Araştırmacı)
	………………………..
	




Adres: Atatürk Mah. Ataşehir Bulvarı, Metropol İstanbul, 34758, Ataşehir – İSTANBUL   Tel: 0 216 910 1907 / 0 850 336 1907
fbu.edu.tr
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