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ONEMLI: Bu kilavuzda sunulan bilgilerin dgrenciler tarafindan dikkatle okunmas1 gerekir.

Sorularmiz i¢in erasmus@fbu.edu.tr adresine e-posta gonderebilirsiniz.
1. Adim: Nominasyon

Uluslararas1 Iliskiler Direktorliigii (UID) tarafindan 6grencinin Erasmus+ aday &grencisi

olduguna dair gerekli bilgilendirme (nominasyon) kars1 kuruma e-posta ile bildirir.

Kars1 kurum basvuru prosediirlerini e-posta ile 6grenciye ya da UID’ye gonderir. Gondermedigi

takdirde 0grenci gidecegi liniversitenin web sayfasindan basvuru prosediiriinii 6grenir.
2. Adim: Kars1 Kuruma Basvuru

Kars1 kuruma basvuru i¢in istenilen belgeler kuruma gore degisiklik gosterebilir. Bu nedenle
karst kurumdan gelecek olan bilgilendirme ve/veya kurumun web sayfasindaki basvuru

prosediiriiniin, akademik takvimin, ders programinin dikkatle incelenmesi gerekir.

Kars1 kurumun belirledigi son bagvuru tarihinden 6nce 6grenci karsi kuruma basvuru yapmalidir.

Karst kurum tarafindan istenilen belgelerin hazirlanmasi ve karst kuruma zamaninda bagvuru
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yapilmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Ancak belgelerin hazirlanmasinda UID ilgili 6grenciye
danismanlik hizmeti verir. Kars1 kurumun konaklama saglayip saglamadigi konusunda karsi
kuruma danisilmali ve konaklama igin herhangi bir basvuru varsa bu asamada ya da karsi

kurumun belirledigi prosediire uygun olarak yapilmalidir.
3. Admm: Kabul Mektubu

Karst kurumun basvuru prosediiriinii zamaninda ve eksiksiz yerine getirerek basvurusunu
tamamlamis adaylar karsi kurum tarafindan degerlendirilir. Kars1 kurum olumlu degerlendirdigi
basvurular igin 6grenciye kabul mektubu génderir. Ogrencinin basvurusunun karst kurum
tarafindan kabul edilmemesinden {iniversitemiz sorumlu degildir. Karg1 kurumlarin 6grenci
bagvurusunu reddetme hakki her zaman vardir. Kars1 kurum kabul mektubu gondermeden
ogrencinin hareketlilik statiisii kesinlik kazanmaz. Kars1 kurumdan Erasmus+ 6grenci 6grenim

hareketliligi i¢in kabul alan bir 6grenci bu hakkini baska bir akademik yila devredemez.
4. Adim: Vize Siireci

Vize, seyahat ve ilgili tiim islemler 6grencinin sorumlulugundadir. Vize basvuru siiregleri ve
belgeler ile ilgili bilgileri konsolosluktan ya da konsolosluk tarafindan yetkilendirilmis
firmalardan alabilirsiniz. Kabul mektubunuz gelmeden vize bagvurusu yapilmamasi onerilir.

UID, 6grenci talep ederse vize destek yazis1 verebilir.
5. Adim: Hareketlilik Oncesi
Cevrim ici Ogrenim Anlagsmasi (Online Learning Agreement - OLA)

Hareketlilik 6ncesinde 6grencilerin 6grenim anlagmasi hazirlamasi gerekmektedir. Ogrenim
anlagmast, karsi kurumda alinacak ve FBU’da kayitli olunan programda eslestirilecek derslerin
gosterildigi bir belgedir. Ogrenim anlasmast EWP/OLA platformu aracilifiyla diizenlenir.
Sisteme fbu uzantili e-posta adresinizle giris yapmaniz zorunludur. Asagida belirtilen kurallara
uygun olarak bir dgrenim anlasmasi hazirlanmali ve anlasma ¢evrim igi olarak hem FBU erasmus

boliim/program koordinatoriiniize hem de karst kuruma imzalatilmalidir.

OLA: https://learning-agreement.eu/user/login

OLA bilgilendirme videosu: https://www.youtube.com/watch?v=palKpHJvTlg

Ogrenim Sozlesmesi Kurallari:

- Oprenci karst kurumdan almak istedigi dersleri, bu derslere ait ders planimi, AKTS
degerlerini ve bu derslere karsilik sayilmasini talep ettigi FBU derslerini kayitli bulundugu

boliim/program koordinatoriine, dersleri almadan 6nce bildirmelidir.
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- Erasmus+ degisim programina katilan 6grencilerin bir yartyilda toplam 30 AKTS degerinde
ders alma yiikiimliiliigii bulunmaktadir. Miicbir bir sebep olmasi ve/veya karst kurumun
akademik programina bagli olarak 6grencinin bir yariyilda alabilecegi derslerin toplami en
cok 36 AKTS, en az 24 AKTS degerinde olabilir. 24 AKTS degerinin altinda hazirlanmis
6grenim sozlesmesi onaylanmaz ve 6grencinin hareketliligi iptal edilir.

- Kars1 kurumda alinan derslerin toplam AKTS degeri ile FBU derslerinin karsiliklarmnim
toplam AKTS degeri esit olmalidir. Ancak miicbir sebep kapsaminda ve/veya karsi kurumun

akademik programina bagl olarak bu fark en fazla “+” “-*“ 3 AKTS degerinde olabilir.
Universite Icerisinde Yapilacak islemler

- Ogrenim sozlesmesinde belirtilen dersler ve FBU karsiliklarina istinaden ogrenci ile
boliim/program koordinatorii tarafindan imzalanan hangi dersin hangi derse karsilik
geldigini gosteren form, fakiilte yonetim kurulu karar1 alinmak iizere, 6grenci tarafindan
bagh oldugu dekanliga iletilir. Ilgili kararda dgrencinin Erasmus+ degisim programia
katildig1 igin hareketliligi gergeklestirecegi donemde izinli sayildigina dair karar da yer
almalidir. Siirecin takibinden 6grenci sorumludur.

- Ogrenci, hareketliligini iptal etmesi, dénem degisikligi yapmasi ve benzeri durumlarda,
adina ¢ikarilmis kararin gilincellenmesi i¢in kayitli oldugu birim yoneticisine dilekge ile
bagvurarak ilgili birim yonetim kurulu kararinin giincellenmesini talep etmekle yiikiimliidiir.

- Erasmus+ degisim programina katilan 6grenciler, hareketlilik gerceklestirecekleri doneme
ait katki pay1/6grenim iicretlerini ddemeleri gereken siire igerisinde FBU’ye 6demek
zorundadirlar. Erasmus+ kapsaminda karsi kuruma 6grenim ticreti 6denmez. Ancak Karsi
kurum, sigorta, oturma izni, indirimli ulagim karti, ders materyali, laboratuvar tiriinleri gibi
cesitli materyallerin kullanilmas1 i¢in gerekli 6demeler konusunda, kurumun diger

ogrencilerine uygulandig1 gibi ayn1 miktarlarda ve yontemlerde 6deme talep edebilir.
Cevrim Ici Dil Destegi (OLS)

Ogrenim hareketliligi gerceklestirmek icin secilmis dgrenciler, faaliyetlerine baslamadan 6nce
OLS sistemi lizerinden ¢evrim i¢i smav olurlar. Sinav, 6grencinin gittigi kurumda 6grenim
faaliyetini gerceklestirecegi dilde yapilir. Sinavlar 6grencilerin secilmis olma durumlarin
etkilememektedir. Faaliyet 6ncesi ve sonrast yapilan sinavlar, 6grencinin faaliyetleri siiresince

dil yeterliliklerinde meydana gelen degisimi gozlemlemek amaciyla yapilmaktadir.
Hibe Sozlesmesi ve Ofise Teslim Edilmesi Gereken Belgeler

Hareketlilik baglamadan en az 15 giin 6nce asagidaki belgelerin eksiksiz olarak UID’ye teslim
edilmesi gerekmektedir. Hareketlilige katilacak olan her 6grencinin (hibeli ya da hibesiz) bu



belgeleri zamaninda teslim etmesi ve hibe sozlesmesini imzalamasi1 gerekmektedir. Aksi halde

hareketlilik gegersiz sayilacaktir.

- Kars1 kurumdan alinan kabul belgesi (Acceptance Letter)

- OLS smav sonucu

- Tim taraflar tarafindan imzalanmis 6grenim sézlesmesi (OLA)

- TEB Bankasi Euro Hesabi (6grenci adina agilmis olmalidir)

- Ders Saydirma ve 6grencinin izinli sayildigini gosteren Fakiilte Yonetim Kurulu Karari
- Saglik Sigortasi

- Hibe sozlesmesi ve ekleri (genel sartlar, 6grenci beyannamesi)*

*Sozlesme ofiste hazirlanacak ve 6grenci tarafindan imzalanacaktir.

BIiREYSEL DESTEK HiBE MiKTARLARI

K Aylik Hibe | Aylik Hibe
i l:l’l Misafir Olunacak Ulke Ogrenim Staj
grup (Avro) (Avro)
Almanya, Avusturya, Belgika, Danimarka,
Finlandiya, Fransa, Giiney Kibris, Hollanda,
l.ve 2. Grup |. 2 : : .
Ulkeler Irlanda, Ispanya, Isveg, Italya, Izlanda, 600 750
Lihtenstayn, Litksemburg, Malta, Norveg,
Portekiz, Yunanistan
Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Estonya,
3. Grup Hirvatistan, Kuzey Makedonya, Letonya,
» . k 450 600
Ulkeler Litvanya, Macaristan, Polonya, Romanya,
Sirbistan, Slovakya, Slovenya, Tiirkiye

HIiBE KURALLARI VE ODEME SEKLI

- Hibe o&demeleri iki taksitte EURO cinsinden o6denir. Ilk 6demenin orani, &grenim
hareketliligi igin 5 ay iizerinden %80°dir. Ogrenciye belirlenen ilk taksit hibe ddemesinin
yapilabilmesi i¢in 6grencinin hareketlilikten dnce ilan edilen belgeleri teslim etmesi, hibe
sO0zlesmesinin imzalanmasi ve birinci ¢evrim i¢i dil sinavini tamamlamasi zorunludur. Bir
ogrenciye 6grenim hareketliligi icin en fazla 5 aylik ddeme yapilir. Ogrencinin nihai hak
edis hibesi, hareketliligin ger¢eklesen siireleri iizerinden, en fazla 6deme miktar1 g6z 6niinde
bulundurularak, hareketlilik sonrasinda hesaplanir.

- Ogrencilere yapilacak ilk 6deme 6grenci ile imzalanan hibe s6zlesmesinde belirtilen kurallar
geregince gerceklestirilir. Hareketlilik sonunda 6grencilerin kaldiklar siire ile orantili olarak
hibe miktarinin artmasi durumunda &grenci ile liniversite arasinda ek hibe sdzlesmesi

imzalanir.



- Erasmus+ degisim programlarini tamamlayip donen Ogrenci, sdzlesme uyarinca karsi
kurumun not gizelgesi/transkript belgesini, varsa karsi1 kurumda yaptig1 ders degisikliklerini
de iceren imzalar1 tamamlanmis Ogrenim Sézlesmesini, Erasmus+ degisim programinda
gecirdigi siireyi teyit eden Katilim Sertifikasini, Avrupa Komisyonu tarafindan 6grenciye
gonderilen Nihai Raporunu ve ikinci ¢evrim i¢i dil sinavi sonug belgesini UID’ye teslim
etmekle yiikiimliidiir.

- Hareketliligi kanitlayici nitelikteki not ¢izelgesi/transkript belgesini ve Katilim Sertifikasini
teslim etmeyen 6grencilerin Erasmus+ degisim programlart iptal edilir ve daha 6nce bir hibe
O0demesi yapilmissa iadesi istenir.

- Miicbir sebepler disinda asgari siire tamamlanmadan faaliyetini sonlandirarak geri donen
ogrencilerin faaliyeti gegersiz sayilir ve hibe 6demesi yapilmaz. Daha 6nce bir hibe 6demesi
yapilmissa iadesi istenir. Bir olay ya da durum, miicbir sebep sayilmadan énce UID, Tiirkiye
Ulusal Ajansi’ndan onay alir. Hareketliligi gergeklestirmek tizere kendilerine hibe 6demesi
yapilmis olan 6grencilerin bu faaliyeti gerceklestirmemeleri ve tahakkuk eden hibeyi iade
etmemeleri halinde haklarinda yasal takip yapilir.

- Ogrencinin kars1 kurumda bir yariyilda aldig1 en az 21 AKTS degerinde derslerden basarili
olmasi gerekir. Aksi durumda nihai hak edis hibeleri {izerinden %20 kesinti uygulanir.

- Hareketlilik sonrasinda katilimci anketini doldurmayan 6grenciye hibenin %20’si tutarinda

kesinti uygulanir.

iLAVE HiBE DESTEKLERI

Dezavantajli katilimcilara hak ettikleri hibeye ek olarak Ilave Hibe Destegi saglanabilir. S6z
konusu hibenin verilebilmesi i¢in dezavantajli katilimci ekonomik ve sosyal agidan imkanlar
kisith olan ve asagidaki alt kategorilere uyan birey olarak tanimlanmustir. Ilave hibe desteginden
yararlanmak isteyen 6grencilerden belge talep edilecek ve Ulusal Ajans’tan onay alindiktan sonra

bu imkandan faydalanabileceklerdir.

1) 2828 sayili kanuna tabi olanlar (Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 tarafindan haklarinda

2828 sayili Kanun uyarinca koruma, bakim veya barmma karar1 olanlar)

2) 5395 sayilt Cocuk Koruma Kanunu Kapsaminda haklarinda korunma, bakim veya barimma

karar1 alinmis 6grencilere
3) Diger ebeveyn geliri olmayip yetim aylig1 baglananlar

4) Sehit/Gazi ¢ocuklari



5) Kendisine veya ailesine muhtaclik aylig1 baglananlar (6grencinin kendisine, anne ve babasina
veya vasisine Belediyelerden, kamu kurum ve kuruluslarindan (Bakanliklar, Sosyal
Yardimlasma ve Dayanisma Vakiflari, Vakiflar Genel Miidirligi, Kizilay, AFAD gibi
kurumlardan Erasmus bagvurusunu yaptigi esnada maddi destek aldigin1 kanitlayan bir belge

ibraz edilmesi yeterlidir.)

6) Engelliler (20 Subat 2019 tarih ve 30692 say1li RG’de yayimlanan “Eriskinler I¢in Engellilik
Degerlendirmesi Hakkinda Yonetmelik”te yer alan Engellilik Saglik Kurulu raporu ile

belgelenmis en az %70 engel oranina sahip engelliler)

7) Ebeveynlerinden biri veya vasisi, 65 Yasin1 Doldurmus Muhtag, Giigsiiz Ve Kimsesiz Tiirk
Vatandaslari ile Engelli ve Muhtag Tiirk Vatandaslarina Aylik Baglanmas1 Hakkinda 01.07.1976
tarth ve 2022 sayili Kanun kapsaminda engelli veya muhta¢ ayligi alan &grenciler

(https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2022.pdf)

Kredi ve Yurtlar Kurumu burslari ve benzeri burslar, basar1 bursu niteligindeki diger hibe, yardim

ve burslar, tek seferlik yardimlar s6z konusu maddi yardim kapsaminda kabul edilmez.

Yukaridaki kapsama uyan Ogrencilere talepleri halinde ve bu durumlarini belgelendirmek

kaydiyla, hareketlilik tiiriine gore asagidaki miktarlarda flave Hibe Destegi saglanabilecektir:

Hareketlilik tiirii ilave Hibe Destegi Miktar

2-12 ay aras1 6grenci hareketliligi Aylik 250 €

5-14 giin arasindaki kisa donem Ogrenci | Giindelik hibe toplamina ilaveten 100 €
hareketliligi™*
15-30 giin arasindaki kisa donem O6grenci | Giindelik hibe toplamina ilaveten 150 €

hareketliligi*
* Bu durumda staj igin ilave destek verilme:z.

YESIL SEYAHAT DESTEGI

Seyahat destegi almayan 6grenci/yeni mezunlara, yesil seyahati tercih etmeleri durumunda, tek
seferlik 50 Avro tutarinda ilave bir hibe ile seyahat giinleri i¢in 4 giine kadar bireysel destek

hibesi verilebilecektir.
6. Adim: Hareketlilik Sirasi

Cesitli sebeplerle 6grenim sozlesmesinde yapilacak olan degisikliklerin, karsi kurumun
akademik doneminin baglamasini takip eden en geg¢ 4-7 hafta igerisinde yapilmis olmasi ve OLA
tizerinden bu siire igerisinde tiim taraflara imzalatilarak, yonetim kurulu kararinin giincellenmesi

gerekir. Yapilacak degisiklikler, dgrenim sozlesmesi kurallar1 g¢ergevesinde yapilmali ve
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boliim/program koordinatoriine danisilarak onay alinmalidir. Bu siirecin takibinden 6grenci
sorumludur. Aksi durumda yapilan degisikliklerin hareketlilik sonrasinda FBU’ye tranfer

edilmesi miimkiin degildir.

7. Adim: Hareketlilik Sonrasi

Hareketliligi tamamlayan Ogrencilerin Oncelikle ders saydirma islemleri tamamlamalari

gerekmektedir. Ders saydirma islemleri i¢in gerekli adimlar agagida yer almaktadir.

- Ders saydirma siirecinde esas alinacak belgeler; Ogrenim Sozlesmesi, hareketlilik ncesi ve
varsa hareketlilik sirasinda alinmis yonetim kurulu kararlar1 ve karsi kurumdan gelen nor
cizelgesi/transkript belgesidir.

- Ders saydirma islemleri i¢in karst kurumdan alinmis orijinal ve/veya dogrulanabilir not
cizelgesi/transkript belgesi ile ilgili boliim/program koordinatorlerine basvuru yapilmasi
gerekmektedir.

- Alinan derslerin basari durumlarmin Universite harfli not sistemine doniistiiriilmesi,
ogrencinin kayitli oldugu bolim/program koordinatdriiniin degerlendirmesi ve fakiilte
yonetim kurulu karariyla yapilir.

- Ogrencinin kayitli oldugu birimin yoneticisi transfer edilen ders/derslerin adlarmi, ders
kodlarini, AKTS degerlerini, kredilerini ve doniistiiriilen harf notlar1 dahil not bilgilerini,
ilgili fakiilte yonetim kurulu karar1 ile Ogrenci Isleri Direktorliigiine iletir.

- Ders transfer islemleri, Ogrenci Isleri Direktorliigii tarafindan &grencinin  not
cizelgesi/transkript belgesine islendikten sonra Ogrenci giincel not g¢izelgesi/transkript

belgesinin bir kopyas1 almalidir.

Ders saydirma islemi tamamlandiktan sonra asagidaki belgelerin Uluslararas: Iliskiler UID’ye

teslim edilmesi gerekmektedir.

- Kars1 kurum tarafindan 6grenciye verilen, hareketliligin baslangi¢ ve bitis giinlerini gésteren
katilim sertifikasi,

- Kars1 kurumdaki egitim dénemine iliskin not ¢izelgesi/transkript,

- Derslerin sayildigin1 gésteren nihai FBU not gizelgesi/transkripti ve/veya varsa Diploma EKi
ornegi.

- Varsa OLS dil smav1 ikinci test sonug belgesi,

- Ogrenci Anketi: Cevrim i¢i AB anketini (EU Survey) bu belgeler teslim edildiginde e-posta

olarak gonderilecektir. Anketin ¢evirim i¢in doldurulmasi yeterlidir.



