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FENERBAHCE UNIVERSITESI AKADEMIK PERSONEL
UZAKTAN EGITIM
MICROSOFT TEAMS TANITIM EL KiTAPCIGI

. Oncelikle “Microsoft Teams” uygulamasi paylasilan linkten indirilir.
https:/statics.teams.cdn.office.net/production-windows-x64/1.3.00.4461/Teams_windows x64.exe

. Uygulamay! calistirarak kurulumun bitmesi beklenir.
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. Kurulum bittiginde program calistirilir ve oturum agma adresi alanina isim.soyisim@fbu.edu.tr, sifre
kismina ise mail sifresi girilmesi gerekmektedir.

Microsoft Teams
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is, okul veya Microsoft
hesabimizi girin.

alisan.yildiim@fbu.edu.tr

Henliz Teams'e kaydolmadiniz mi? Daha fazla bilgi

Ucretsiz kaydolun
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4. Giris islemleri basarili olmasi durumunda asadidaki resimlerde gorildiigi gibi bir ekran bizleri
karsiliyor.

&' Ekip olugtur voya bir ekiba katil
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Bir komut arayin veya yazin

ENG112 ingilizce Il Grup 1 sinifina hos geldiniz

Baglamak istedigi

o
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Genel

Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Yardim ve egjitim bulun

ENG112 ingilizce Il Grup 1 sinifina hos geldiniz

Baglamak istediginiz yeri secin

v
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Genel

Sinf Malzemelerini Karyiya Yikle Yardim ve egitim bulun
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Gonderiler sekmesinde; Alt kissimda bulunan butonlardan 6grencilerle gortismeler yapilabilir, ders
baglatilabilir veya dosya gdnderilebilirsiniz, ayrica bircok farkli uygulamaya ... ((ic nokta) simgesine

basarak ulasmak mimkinddir.

Sinif Malzemelerini Kargiya Yiikle Yardim ve egitim bulun

pygulama bul

Cisco Webex
Meetings

Oneriler
= B

Forms News

Diger uygulamalar >

Yeni bir goriigme baglat

9. Alt menlden resimdeki kirmizi kutu icinde yer alan kamera simgesine basarak “Simdi Toplanti Yap”

butonunu secip dersi baslatabilir veya “Toplanti Planla” butonuna basarak ders zamanini

planlayabilirsiniz.

Yeni bir gorigme baglatin. Birinden bahsetmek icin @ yazin.
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Simdi toplant: yap

/ Kapah B Toplant planla

10. “Simdi Toplanti Yap” butonuna tiklandi§i zaman asadidaki ekran sizi karsilayacaktir.

toplantida (1)
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Kisileri size katilmaya davet edin

11. Ekranin altinda bulunan butonlarin sirasiyla amaglari su sekildedir;
1. Ders siresini gosterir,
2. Varsa kameranizi agmaniza/kapatmaniza izin verir,
3. Sesinizi kapatip/agmaya izin verir,
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Paylas butonundan masalstinizi, bilgisayarinizda aglk olan pencereleri, yol olarak
gostereceginiz “Power Point” dosyalarinizi, Microsoft White Board uygulamasini veya
bilgisayarinizin sesini buradan paylasabilirsiniz.
Diger Eylemler mendisiinde ise
e “Cihaz Ayarlarnini Goster butonu”; Microsoft Teams uygulamasinin ses ve kamera
ayarlarini buradan yapabilirsiniz.
¢ “Toplanti Notlarini Géster”; Derse ait notlar var ise buradan gérebilirsiniz.
¢ “Tam Ekrana Geg"”; Uygulamayi tam ekran moduna sokabilir, ESC tusuna basarak tam
ekran modundan ¢ikabilirsiniz.
¢ "Kaydi Basglat”; Kaydi baslat butonuna basarak dersi kaydedebilir ve bu dersi daha
sonra paylasabilirsiniz.
¢ "Gelen Gorintliyll Kapat”; Bu buton ise 6grencilerin gelen gorintili katilimlarinin
kapatmanizi saglar.
Ders icinde toplanti sohbet ekranini acar/kapatir.
Katiimcilar gosterir/gizler. Ayrica bu ekrandan derse katimc davet edebilirsiniz.
Kapat butonu; bu buton dersi sonlandirir. Dersi yanhslikla sonlandirmaniz durumunda
tekrardan derse girerek ayni islemleri yaparak dersi baslatabilirsiniz.

() Aisan YILDIRIM

Kisileri size katilmaya davet edin
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Toplant: sohbeti

3} Cihaz ayarlanni goster
& Toplanti notlanmi goster

Kisileri size katilmi _, e

H Tug takami
©® Kaydi baslat

(# Gelen goruntiryl kapat

12. Ana ekranin Ust kisminda bulunan “"GENEL” stitunundaki Dosyalar sekmesi sayesinde dersle ilgili notlar
ve dokiimanlar yiiklenebilir, indirilebilir veya baglanti kopyalanip paylasilabilir.

Bir komut arayin veya yazin

jevier Notlar +

General

ENG112 ingilizce Il Grup 1
Adv Degitiren

Genel B Siuf Malzemeleri Alisan YILDIRIM
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13. Sinif Ders Notlari sekmesi ise sinifa ait bir not defteridir. Alt yapisi One Note yazilimindan olugsmaktadir.
Ayni anda 6grenciler ve akademisyenler notlar alabilir, notlar isaretlenebilir ve paylasilabilir. Ayri ayri
dosyalar olusturulabilir.

Bir komut arayin veya yazin

Tam ekipler

Ei Dosya fg Ede Gzim  Gorumim  Yardm S NotDefter

Ov Av
ENG112 ingilizce Il Grup 1
Sinif Not Defteri‘'ne hos geldiniz

Genel

OneNote Sinif Not Defteri'niz, tim sinifin metin, resim, el yazisi not, ek, baglanti, ses, video ve
daha fazlasini depolamasini saglayan dijital bir not defteridir.

Her bir not defteri i bolim halinde diizenlenir:

1. Ogrenci Not Defterleri g e d yla ozel bir alandir. Ogrenciler yalnizca
kendi not defterle; nin n erisebilir

2. lcerik Kitaphgi — Ogr erin 5gre lasabilecegi, salt okunur bir alandir

3. Ortak Galisma Alani — Sinifinizdaki herkesin paylagimda bulunup diizenleyebilecegi ve isbirligi yapabilecegi bir
alandrr.

Sinif Ekibinizle Sinif Not Defteri'nden en iyi sekilde yararlanmak igin:

Hemen Sinif Not Defteri'nize materyal eklemeye veya burada isbirligi yapmaya baslayin. Yeni sayfalar agmak veya
eklemek icin soldaki mentiyd kullanin.

Gruplar halinde galigin. Sinif ekibinize kanallar eklediyseniz, gergek zamanh olarak birlikte calismaya devam etmek igin
bu kanallardaki Notlar sekmesini kullanin. Her kanal, ayn bir Ortak Galisma Alani b&limine baglanir

14. Odevler sekmesinde ise; sinifa édev verilebilir, bu édevler buradan toplanabilir ve degerlendirilebilir.
Ayrica bu sekmeden Microsoft Form uygulamasi kullanilarak testler hazirlanip paylasilabilir.

ENG112 ingilizce Il Grup 1
Atands

o f& ip i

Genel
Not Verildi

Olustur
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15. Notlar sekmesi ise, 6grenciye verilen ddevler dederlendirildikten sonra 6drenciye buradan notlari

gosterilebilir.

ENG112 ingilizce Il Grup 1

Genel

Simif durumunu izlemeye baslamak
icin 6devler olusturun ve not verin

16. Arti (+) butonu ise; sekmenizi genisletebilirsiniz. Butona bastiginizda gikan uygulamalari sekmenize

ekleyebilirsiniz.

Microsoft Teams Akademik kullanimi bu maddeler ile sinirli degildir. Burada sadece Uzaktan egitimi
amagclayarak sundugumuz programin, tanitimini sizler igin hazirlamis bulunmaktayiz.
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